
  

 
Prima Power GmbH ist ein Tochterunternehmen der international tätigen Gruppe Prima Industrie SpA mit 
rund 1.700 Mitarbeitern. In der Blechbearbeitungsindustrie zählen wir zu den weltweit führenden 
Anbietern. Unser Produktspektrum reicht von Abkantpressen, über 2D und 3D Laser-, Stanz- und 
Kombianlagen, bis hin zu vollautomatisierten Fertigungslinien. Prima Power GmbH vertreibt und wartet 
Laserschneideanlagen und Blechbearbeitungsmaschinen im gesamten deutschsprachigen Raum. 
 
Um unsere Marktposition weiter auszubauen suchen wir zur Verstärkung unseres Teams eine/n 
 

Serviceassistent/in 
für unsere neue Niederlassung in Neufahrn bei Freising 
 

Ihre Aufgabe: 
 Erstellen von Servicerechnungen nach Vorgabe, inkl. Stornos und Gutschriften 
 Erfassen von Arbeitsrapporten 
 Führen von Statistiken 
 Reiseplanung und –buchung für das Serviceteam und den Serviceleiter 
 Unterstützung bei der Organisation von Meetings des Serviceleiters 
 Korrespondenz und Telefonverkehr mit Kunden, Kollegen und Konzerngesellschaft 
 Unterstützung bei der Ausrüstung der Techniker (Handys, Mietwagen, Arbeitskleidung etc.) 
 Empfang und Betreuung von Besuchern 
 Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten 

 

Ihr Profil: 
 Abgeschlossene kaufm. Ausbildung gerne mit Berufserfahrung 
 Selbstständige strukturierte Arbeitsweise sowie Spaß an Teamarbeit 
 Unternehmerisches und dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln 
 Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift sind unabdingbar 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift notwendig 
 Fundierte PC-Kenntnisse in den einschlägigen MS-Programmen 
 Technisches Verständnis 
 Kenntnisse im Abrechnungsprogramm SAGE (KHK)-Warenwirtschaft und/oder MS-Navision-

Software wünschenswert 
 

Unser Angebot: 
 Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem innovativen Team ohne Führungsverantwortung 
 Intensive Einarbeitung 
 Moderner Arbeitsplatz 
 Unbefristete Festanstellung in Vollzeit 

 Überdurchschnittliche Vergütung (13. Monatsgehalt) 
 
Interessiert? Dann senden Sie uns Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung und 
dem frühest möglichen Eintrittstermin bitte per E-Mail an unsere Personalabteilung: 
 

de.personal@primapower.com 
 

Prima Power GmbH • Am Gfild 9 • 85375 Neufahrn bei Freising 
 

www.primapower.com 
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